
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Der Schwerpunkt unserer Kunden aus den Bereichen Holzhandel und der holzverarbeitenden Industrie ist in 

Deutschland, Österreich und der Schweiz angesiedelt. Um unser Team zu verstärken, suchen wir einen Mitarbeiter im 
 

INNENDIENST (M/W/D) in Teil-/Vollzeit auch Wiedereinsteiger 
 

Sie sind ein Teamplayer, können selbständig vorhandene Kunden und Lieferanten betreuen sowie unser Vertriebs- und 

Projektmanagement unterstützen. Dann sind Sie bei uns richtig. 
 

IHRE AUFGABEN: 

▪ eigenverantwortliche Betreuung unserer 

Stammkunden in direkter Koordination mit 

dem Außendienst 
▪ Angebots-/Auftragserstellung und 

Nachverfolgung 

▪ durchgängige Betreuung von der 
Auftragserstellung bis zur Rechnungslegung 

▪ Erstellung von Statistiken für unsere Kunden und 
Lieferanten 

▪ Unterstützung Buchhaltung 

▪ Rechnungslegung  

▪ Banken und Zahlungsverkehr 

▪ Liquidität 

▪ Debitoren-/Kreditorenbuchhaltung 

▪ Controlling, Reporting, Meldewesen 

▪ DAS BRINGEN SIE MIT: 

▪ eine erfolgreich absolvierte kaufmännische Ausbildung, 
gerne auch Steuerfachgehilfen und mindestens 2 Jahre 
Berufserfahrung 

▪ gutes Englisch in Wort und Schrift  
▪ hohe Kommunikationsstärke und Serviceorientierung 
▪ strukturierte, selbständige und sorgfältige Arbeitsweise 
▪ Spaß an der Arbeit im Team 

DAS BIETEN WIR: 

▪ ein sehr gutes Betriebsklima in einem motivierten, 
qualifizierten und wachsenden Team 

▪ einen unbefristeten Arbeitsvertrag in einer 
zukunftssicheren Branche 

▪ anteiliges mobiles Arbeiten möglich, Hardware wird gestellt 

▪ individuelle interne und externe Fortbildungen 

▪ Teambuildingaktivitäten - Reisen 

▪ gute Erreichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln 

▪ anteilige Kostenübernahme Kinderbetreuung 

▪ Jobbike - Firmenfahrradleasing 
 

 

NEUGIERIG GEWORDEN? 

Sie erkennen sich im obigen Profil? Dann senden Sie 

Ihre aussagefähige Bewerbung mit Gehaltsvorstellung 

und Eintrittsdatum an: bewerbung@georg-pagnia.de 

MÖCHTEN SIE MEHR INFORMATIONEN? 
 

bewerbung@georg-pagnia.de 

oder 0441-36115045 
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